KAYSERI UNIVERSITESI
PINARBASI MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu yénergenin amaci, Kayseri Universitesi Pimarbasi Meslek
Yiiksekokulu 6grencilerinin staj uygulama esaslarinin diizenlenmesinde uygulanmasi gereken
ilkeleri belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yonerge, Kayseri Universitesi Pinarbasi Meslek Yiiksekokulu
Ogrencilerinin igyerlerinde yapacaklari stajlarla ilgili usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu ydnerge, 5 Kasim 2018 tarihli ve 30586 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Kayseri Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Y®&netmeliginin
ilgili maddelerine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gecen;

a) Meslek Yiiksekokulu: Pinarbasi Meslek Yiiksekokulunu,

b) Miidiir: Pinarbasi Meslek Yiiksekokulu Miidiiriinii,

¢) Senato: Kayseri Universitesi Senatosunu,

¢) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

d) Staj Komisyonu: Pmarbasi Meslek Yiiksekokulu Midiirliigi’niin gérevlendirecegi
en az ii¢ 6gretim elemanindan olusan komisyonu,

e) Staj Zamani ve Siiresi: Staj siirelerini kapsayan takvimi,

f) Yonerge: Pinarbas1 Meslek Yiiksekokulu Staj Yonergesini,

g) Yonetim Kurulu: Pinarbasi Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulunu,

g) Yonetmelik: Kayseri Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim ve Ogretim
Yonetmeligini, ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Staj Usul ve Esaslan

Staj Zorunlulugu

MADDE 5- (1) Ogrencilerin Meslek Yiiksekokulunda teorik olarak ogrendikleri
bilgileri is hayatinda uygulayabilme becerilerini gelistirme ve tecriibe edinmelerine yonelik
staj yapma zorunluluklar1 vardir. Her 6grenci, mezun olabilmek i¢in bu staj yonergesi
hiikiimleri uyarinca yapmasi gereken stajlar1 basar1 ile tamamlamak zorundadir. Bagsarmakla
zorunlu biitiin dersleri basarmis ancak stajlarini tamamlamamis olan o6grencilere Gegici
Mezuniyet Belgesi ve Diploma diizenlenmez.

(2) Yatay gecis yoluyla Meslek Yiiksekokuluna gecis yapan 6grenciler, bu yonergeye
uygun bigimde staj yaptiklarini belgelemek ve eksiklerini tamamlamak zorundadirlar.



Staj Zamamn ve Siiresi

MADDE 6- (1) Meslek Yiiksekokulu ders programindaki herhangi bir derse iliskin
uygulama ve yariyil i¢erisinde yapilan higbir seminer ¢alismasi staj olarak kabul edilmez.

(2) Staj, egitim-6gretim donemleri disinda iki yillik 6n lisans 6greniminin herhangi bir
déneminde yapilir. Ancak, derslere devam zorunlulugu olmayan ve iKi yilin1 tamamlamis
ogrenciler, staj komisyonunun onayi ile ders doneminde de stajlarini yapabilirler.

(3) Staj siiresi ders katalogunda zorunlu staj bulunan tiim programlar icin 30
isgiiniidiir. 30 igglinli stajin1 basar1 ile tamamlamis olan 6grenciler, mezuniyet i¢in gerekli
olan staj sartin1 saglamis olurlar.

(4) Resmii tatiller ve bayram tatilleri staj sliresinden sayilmaz.

(5) Ug giinden fazla rapor ve izinler staj siiresine dahil edilmez.

Staj Yerleri

MADDE 7- (1) Ogrenciler, stajlarin1 staj komisyonunun kabul edecegi, yurtici ve
yurtdist resmi veya 6zel sektore ait isletmeler ile programin 6zelliklerine uygun ve bolim
baskanliginin tespit ettigi staj programini kapsayacak nitelikte olan isyerlerinde yapabilir.

Staj Yerinin Bulunmasi ve Staja Baslama

MADDE 8- (1) Ogrenciler, staj yapacaklari yerleri kendileri bulmak zorundadirlar.
Staj yeri bulan 6grenci, staj yapacagi isletmeyi staj danismanina bildirir. Staj danigsmaninin
staj yerine onay vermesi sonrasinda ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemi {izerinden gerekli
bilgileri sisteme girerek Staj Bilgi Fisinin ¢iktisin1 alarak staj yapacaklari isletmeye teslim
ederler.

(2) Isletmeye teslim edilen staj sicil fisi, staj bitiminde isletme tarafindan doldurularak
kapali zarf iginde okula gonderilir. Staj siireci baglamadan dnce Ogrenci Bilgi Sistemi
tizerinden almacak “SGK Giris Formu” c¢ikti alinarak staj yapilacak isletmeye teslim
edilmelidir.

(3) Staj damisman1 Ogrencinin stajiyla ilgili goriistinii Staj Komisyonu'nun onayina
sunar. Staj Baslangig tarihi olarak sigorta baglangig tarihi esas almacaktir. Ogrenciler Meslek
Yiiksekokulu Miidiirliigii bilgisi ve onay1r olmadan staj baslama ve bitig tarihlerini
belirleyemezler ve degistiremezler. Staj baslama ve bitis tarihlerinde bir degisiklik s6z konusu
ise bu durum en az 7 giin 6nceden mazeretini belirten dilek¢e ile danismanin onayimna ve
sigorta iglemleri i¢in Ogrenci igleri birimine sunulmalidir. Bu esaslar1 yerine getirmeyen
Ogrencilerin staj dosyalar1 isleme alinmaz.

Staj Yerinde Uyulmasi Gereken Kurallar

MADDE 9- (1) Staj doneminde asagidaki kurallara uyulur:

a) Staj, stajyer tarafindan, isyerinde gegerli tiim kurallara ve is diizenine uyularak
yuritiilir.

b) Isyerin calisma saatlerine ve giinlerine uyulur.

¢) Isyerinde uygulanan is saghg ve giivenligi kurallarina uyulur.

¢) Isyerlerine staja, 6grenme amaciyla gidilir.

d) Isyerinin tiim personeli ile olumlu iliskiler kurulur.

e) Is yerinin izin verdigi bilgiler disinda, bilgi toplamak icin girisimde bulunulamaz.
Isyerinin gizliligini ve veri giivenligini tehlikeye atacak islemler yapilamaz.

f) Bu hiikiimlere uyulmamasi veya izinsiz, mazeretsiz ii¢ giinden fazla devamsizlik
yapan stajyerin stajina son verilerek, durum Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine bildirilir.

g) Stajyer ogrenciler igin Kayseri Universitesi Ogrenci Disiplin Yénetmeligi
hiikiimleri staj sirasinda da gegerlidir.



Muafiyet

MADDE 10- (1) Ogrenciler, staj yeri olarak uygun gériilen bir iste SGK kayd1 olmak
kosulu ile en az bir yil ¢alistigini hizmet dokiim belgesi ile belgelemeleri halinde staj muafiyet
talebinde bulunabilirler. Ogrenci bu durumda ise Staj Muafiyet Formu ve SGK hizmet dokiim
belgesi ile Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine basvuru yapabilir. Ogrencilerin durumlar
Meslek Yiiksekokulu Boliim Staj Komisyonlar: tarafindan degerlendirilir ve degerlendirme
sonucunda 6grenciler stajdan muaf tutulabilirler. Yatay gecisle kayit yaptiran 6grencinin daha
onceki bolimiinde kabul edilmis eski stajlari, belgelendigi takdirde Staj Komisyonu
tarafindan degerlendirilir ve kabulii Staj Komisyonunun takdirindedir.

Stajda Basari

MADDE 11- (1) Ogrencilerinin tamamlamis oldugu stajin uygunlugu ve basarisi Staj
Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Stajin1 bitiren Ogrencinin is yeri tarafindan Meslek
Yiiksekokuluna kapali zarf i¢inde gonderilen Staj Sicil Fisi teslimini takip eden ilk komisyon
toplantisinda degerlendirmeye alinir.

Stajin Reddedilecegi Durumlar

MADDE 12- (1) Staj Komisyonu tarafindan incelemelerin tamamlanmasi sonucunda
Staj Yonergesine uygun olmayan stajlar asagidaki belirtilen durumlarda reddedilir:

a) Staj yerinin uygun 6zellige sahip olmadigimin sonradan anlasilmasi,

b) Staj stiresinin eksik olmasi,

¢) Staj evrakinin eksik olmasi,

¢) Staj evrakinin zamaninda teslim edilmemesi,

d) Stajin kurallara uygun yapilmadiginin saptanmasi.

Staj Sirasinda Hastahk ve Kaza Durumu

MADDE 13- (1) Staj siirecinde hastalik veya kaza sebebiyle staja ii¢ giinden fazla
devam edemeyen ya da bir kazaya ugrayan stajyerin staji kesilir ve durumu Staj
Komisyonuna bildirilir.

(2) Staj Komisyonu 6grencinin durumunu degerlendirir ve karar baglar. Toplam staj
stiresinin yarisint gegcmemek kosulu ile mazeret siirecinde gegen giin sayisi staj siiresine
eklenir.

(3) Ogrencinin staji esnasinda isyerinde meydana gelecek is kazalari ve meslek
hastaliklarinda 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu ile 633 1sayili
Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu hiikiimleri uygulanir.

Staj Komisyonu ve Stajin Degerlendirilmesi
MADDE 14- (1) Staj Komisyonu Yiiksekokul Miidiirliigii’niin gérevlendirecegi en az
ic 6gretim elemanindan olusur. Stajin degerlendirmesini staj komisyonu yapar.

Stajla ilgili SGK Islemleri

MADDE 15- (1) Staj, egitim—0gretimin bir pargasi oldugundan ilgili mevzuatlar
geregi, yiiksek 0grenim sirasinda zorunlu staja tabi tutulan 6grencilerin yurticinde yapacaklari
stajlarda, 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu ve 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortas1 Kanununun 5 inci maddesinin 1 inci fikrasinin (b) bendi geregince staj yapacak tiim
ogrencilere “Is Kazas1 ve Meslek Hastaligi Sigortas1” yapilir ve sigorta primleri Universite
tarafindan 6denir.

(2) Bunlardan bakmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda olmayanlar hakkinda ayrica
genel saglik sigortasi hiikiimleri uygulanir. Bu nedenle, staj yapacak Ogrencilerin sigorta
islemlerinin yapilabilmesi i¢in kendilerinden istenen belgeleri eksiksiz olarak teslim etmeleri
gerekmektedir.



(3) Stajyer ogrencilerin sigorta giris-¢ikis islemleri yasal mevzuata uygun olarak ilgili
birim sorumlulugunda yiirtitiliir.

(4) Yurtdisinda yapilacak olan stajlarda Yiiksekdgretim Kurumunun dgrencilerin “Is
Kazas1 ve Meslek Hastaliklari ile Hastalik Sigortasi” primi ddeme yiikiimliiliigli yoktur.

Staj Komisyonu Kararina itiraz ) )
MADDE 16- (1) Staj degerlendirme sonuglarina itirazlarda Kayseri Universitesi On
lisans ve Lisans Egitim Ogretim Y Onetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Stajin Denetlenmesi
MADDE 17 - (1) Meslek Yiiksekokulu Midiirliigiiniin gorevlendirecegi O6gretim
elemanlart, stajyer dgrencileri, staj yaptiklari isletmelerde denetleyebilirler.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 18- (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

Yiirirlik )
MADDE 19- (1) Bu yonerge, Kayseri Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 20- (1) Bu yonerge hiikiimlerini Pmarbast Meslek Yiiksekokulu Midiirii
yurlitiir.



