Kayseri I"Jniversitesi, Pinarbasi1 Meslek Yiiksekokulu, Bankacilik
ve Sigortaciik Boliimii, Olcme ve Degerlendirme Komisyonu Veri
Toplama Siireclerinde Istenen Belgeleri Hazirlama Kilavuzu

Meslek Yiksekokulumuzda yapilan sinavlarin 6lgme ve degerlendirme agisindan
giivenilirliklerinin  artirilmasi, Meslek  Yiiksekokulumuz egitim-6gretim  siireclerinin
kalitesinin devamliligi ve gerekli durumlarda iyilestirilmesi amaci ile kurulan Ol¢me ve
Degerlendirme komisyonu gorevlerinden biri olarak belirlenmistir. Bankacilik ve Sigortacilik
Boliimii ¢alismalart sonucu hazirlanan Sinav Hazirlama Rehberi Meslek Yiiksekokulumuz
internet sayfasinda erisime agilmistir.

Devamlilik ve iyilestirme ¢aligmalarimizin bir asamasi olarak, Meslek Yiiksekokulunda
yapilan sinavlar ile ilgili veri toplama stireci online olarak baslatilacaktir. Baslatilan bu online
veri toplama siirecinde, Bankacilik ve sigortacilik boliimiinde verilen her bir ders i¢in yapilan
donem arasi ve donem sonusinavlarina iliskin asagida belirtilen veriler “Google Drive”
adresinde yer alan, bolim baskanligimiz tarafindan tanimlanmis, depo hizmeti {izerinden
toplanacaktir.

Bu siiregteki amag, sinavlarin analizlerinin yapilmasi, sinavlarin giivenilir 6l¢me ve
degerlendirme standartlarina maksimum seviyede uygunlugunun artirilmasi ve gerekli
durumlarda raporlarin i¢ velya dis paydaslar (Ornegin akreditasyon kurumlari) ile
paylasilmasidir. Amaglar, su anki mevcut siirecler dikkate alinarak tanimlanmis ve gerekli
durumlarda (akreditasyon i¢in yeni bagvuracak boliimlerin olmasi vel/ya akredite olmus
boliimlerin denetlenmesi gibi) veriler rapor halinde paylasilacaktir.

Belirtilen verilerin toplanmasi, her bir ara sinav ve donem sonu sinavlar1 sonrasinda
belirtilen su adimlarla gergeklestirilecektir:

- Ders sorumlular1 tarafindan yapilan her bir smmavin zorluk analizleri ders sorumlulari

tarafindan hazirlanmalidir.

- Ders sorumlular tarafindan, ilgili derse ait DBP’de paylasilmis olan hangi 6grenim c¢iktilarinin
sinavda yer alan hangi sorular ile 6l¢iildiigliniin analizi yapilmalidir.

- Ders sorumlular tarafindan klasik ve ¢oktan se¢gmeli sinavlar i¢in cevap anahtari hazirlanmalhidir.

- Smavda en yiliksek ve en diisik not alan Ogrencilerin sinav kagitlarinin birer kopyasi
hazirlanmalidir.

- Hazirlanan bu dokiimanlar, Google Drive programinda her boliim dgretim elemant iiyesi i¢in dzel
acilmus klasorler altinda; her bir ders, her bir sinav ve her bir dokiiman i¢in ayr1 ayr1 a¢ilmis klasorlere

ylklenmelidir.



1- Sinav Soru Kagidi (pdf. veya jpg. dosyasi olarak yiiklenebilir)
2- Smav Cevap Anahtan (pdf. veya jpg. dosyasi olarak yiiklenebilir)
3- Ders Ogrenme Ciktilari- Olgme Sorular1 Degerlendirme Formu (FR-550) (word. olarak

yiiklenebilir)
4- Ders Degerlendirme Formu (FR-476) (word. olarak yiiklenebilir)

5- En Yiiksek notu alan Ogrenci Smav Kagidi (pdf. veya jpg. olarak yiiklenebilir)
6- En Diisiik notu alan Ogrenci Siav Kagidi (pdf. veya jpg. olarak yiiklenebilir)

Hazwrlanilacak icerik Listesi (FINAL)
1- Sinav Soru Kagidi (pdf. veya jpg. dosyasi olarak yiiklenebilir)
2- Smav Cevap Anahtar (pdf. veya jpg. dosyasi olarak yiiklenebilir)
3- Ders Ogrenme Ciktilari- Olgme Sorular1 Degerlendirme Formu (FR-550) (word. olarak
yiiklenebilir)

4- Ders Degerlendirme Formu (FR-476) (word. olarak yiiklenebilir)
5- En Yiiksek notu alan Ogrenci Siav Kagidi (pdf. veya jpg. olarak yiiklenebilir)

6- En Diisiik notu alan Ogrenci Smav Kagidi (pdf. veya jpg. olarak yiiklenebilir) 7- Not
Dagihim Grafigi (bmp. veya jpg. olarak yiiklenebilir)

BELGELERIN HAZIRLANMASI SURECINDE DIiKKAT EDIiLECEK HUSUSLAR

a) “Simav Kagidi” olarak yiiklenecek dosya, sinavda 6grencilere dagitilan fotokopilerin aynist olmali;
yaz1 puntolarini, grafikleri ve cevaplama i¢in ayrilan bosluklar1 birebir gostermelidir.
Bilgisayarmizdaki word dosyasini pdf. olarak farkli kaydederek veya sinav kagidinin uygun
¢oziiniirlikli bir fotografini ¢ekerek olusturulabilir.

b) Sinavda kitapgik tiirleri farkliysa yiiklenen soru kagidinin ve anahtarm tek bir gruba ait olmasi
yeterlidir.

C) “Simav Cevap Anahtan” olarak yiiklenecek dosya, word dosyasi olarak hazirlanabilir veya dersin
sorumlusu tarafindan el yazisi ile doldurulmus bir sinav kagidinin fotografi olabilir. Testsinavlarinda
optik formun fotografi veya numara ve dogru sikki gdsteren bir pusula yeterlidir. Sinavda kitapgik
tiirleri farkliysa yiiklenen soru kagidi ve anahtarin tek bir gruba ait olmasi yeterlidir.

d) En yiiksek ve en diisiik not almis 6grencilerin smav kagitlarinda, cevaplarin hangi 6grenci tarafindan
verildigi bilgisi istenmemektedir. KVKK ihlali olusturmayacak sekilde 6grencinin adi - soyadi ve
numarasi kapatilip sinav kagitlarin1 anonimlestirerek cekilecek fotograflar veyataranmig kopyalar jpg.
tiff. bmp. gibi fotograf dosyasi olarak veya pdf. olarak yiiklenebilir.

e) Istenen belgeler, sadece Vize ve Final sinavlari igin talep edilmektedir. Mazeret, Tek Ders ve
Biitiinleme sinavlari i¢in, komisyonumuz tarafindan herhangi bir belge talep edilmeyecektir.







